MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS Montanha
Rodovia ES 130, KM 1 — Palhinha —29890-000 — Montanha — ES
(27) 3754-3950
Autarquia criada pela Lei n°. 11.892, de 29 de dezembro de 2008

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90004/2024
(Processo Administrativo n.° 23545.000053/2024-54)

Torna-se publico que o(a) INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO — CAMPUS
MONTANHA, UASG 158884, estabelecido na rodovia ES 130 Km 01, Bairro Palhinha, na
cidade de Montanha/ES, CEP 29.890-000, inscrita no CNPJ 106.838.653/0020-60 por
meio da Coordenadoria de Licitagdes e Compras, realizard a Dispensa na forma
ELETRONICA, com critério de julgamento menor prego, na hipdtese do art. 75, inciso I,
nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n? 67/2021 e demais legislagdo aplicavel, através do site eletronico

www.gov.br/compras, sendo que a consulta aos arquivos e seus anexos estardo

disponiveis também no Portal Nacional de Contratagées Publicas (pncp.gov.br).

Periodo de propostas: 01/02/2024 até 06/02/2024 as 07h:59min
Data da sessdo — Fase de lances: 06/02/2024

Horario da fase de lances: 8h00Omin as 14h00min

Links: https://www.gov.br/compras/pt-br/

Divulgagdo: https://pncp.gov.br/ e https://montanha.ifes.edu.br/

LINK para acesso aos anexos/documentos via gov.br/compras:
COTACOES/DISPENSAS ELETRONICAS EM ANDAMENTO

http://comprasnet.gov.br/cotacao/menu.asp?filtro=livre_andamento

OBS: Favor pesquisarem pela UASG: 158884 ou nimero da dispensa: 90004/2024.
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1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para

contratacao de empresa especializada em servigos audiovisuais para confec¢ao

de videos institucionais para o Instituto Federal do Espirito Santo — Campus

Montanha e para o Campus Barra de S3ao Francisco, conforme condigses,

guantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e

Seus anexos.

1.2. Havendo divergéncias entre a descricio do objeto constante no Termo e o

descrito no site https://www.gov.br/compras/pt-br/, no “SIASG” ou na

autorizacdo de fornecimento, prevalecera, sempre, a descricdo do Termo de

Referéncia e Aviso de Contratacdo e/ou seus anexos.

1.3. A contratagdo serd realizada por itens, conforme tabela constante abaixo.

ITEM

DESCRICAO/
ESPECIFICACAO

CATSER

UNID

QUANT

LOCAL

PRAZ

ENTR.

Confeccdo de 02  Videos
Institucionais: Um video com 4
minutos de duracdo e outro video
resumido com duracdo de 1
minuto e 30 segundos de duragao
sobre o |Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
do Espirito Santo — Ifes — Campus
MONTANHA, contendo audio e
video com qualidade FULLHD (Full
High Definition) todas as imagens
inéditas e captadas atualmente
no Ifes — Campus Montanha. Os
videos institucionais deverdo ter
vinheta de abertura e
encerramento e créditos no
encerramento. A locucdo do
audio deverd ser realizada por
profissional e previamente
analisada e aprovada por esta
instituicao de ensino.

Os videos deverdo ser realizados
com equipamentos profissionais,
bem como suas
edicGes realizadas com
profissionalismo e aprovadas por
esta instituicdo de ensino. Os
videos deverdo conter elementos

3778

Servico

Campus Montanha -
Cidade de

Montanha-ES

30
dias
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graficos digitais. Os videos
deverdao conter a versao com
Tradugdo em Linguagem
Brasileira de Sinais (Libras), com
filmagem a ser realizada com
profissional intérprete fornecido
pelo Ifes. Devera estar incluso a
captacdo de imagens aéreas com
a utilizacdo de Drone. Ademais
deverdo ser realizadas filmagens
dos seguintes ambientes: - Salas
de aulas com alunos; -
Laboratérios com alunos; -
Diretorias e ambientes
administrativos; - Refeitorios; -
Atividades esportivas dos alunos
na quadra esportiva coberta,
quadra de areia e campo de
futebol; - Aulas de campo dos
cursos de agropecudria no
avidrio, estufa agricola, cultura de
café, pimenta-doreino,
fruticultura e demais areas
agricolas e de produgdo animal
no campus; - Audio com
depoimento das diretorias e
outros servidores. Os videos
editados deverdao ser entregues
em alta resolucdo/MP4 em
versdo eletrbnica em cartdo de
memoria cartdo pertencente a
classe UHS-3, em arquivo em
“nuvem” e em DVD.

Confecgdo de 02  Videos
Institucionais: Um video com 4
minutos de duragdo e outro video
resumido com duracdo de 1
minuto e 30 segundos de duragao
sobre o |Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
do Espirito Santo — Ifes — Campus
BARRA DE SAO FRANCISCO,
contendo audio e video com
qualidade FULLHD (Full High
Definition) todas as imagens
inéditas e captadas atualmente
no Ifes — Campus Montanha. Os
videos institucionais deverdo ter
vinheta de abertura e
encerramento e créditos no
encerramento. A locucdo do
audio deverd ser realizada por

3778

Servigo

Campus Barra de
Sao Francisco —

Cidade de Barra de

Sao Francisco

30
dias
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profissional e previamente
analisada e aprovada por esta
instituicao de ensino.

Os videos deverdo ser realizados
com equipamentos profissionais,
bem como suas
edicOes realizadas com
profissionalismo e aprovadas por
esta instituicdo de ensino. Os
videos deverdo conter elementos
graficos digitais. Os videos
deverdo conter a versdo com
Tradugdo em Linguagem
Brasileira de Sinais (Libras), com
filmagem a ser realizada com
profissional intérprete fornecido
pelo Ifes. Devera estar incluso a
captacdo de imagens aéreas com
a utilizacdo de Drone. Ademais
deverdo ser realizadas filmagens
dos seguintes ambientes: - Salas
de aulas com alunos;
Laboratérios com alunos; -
Diretorias e ambientes
administrativos; - Refeitorios; -
Atividades esportivas dos alunos
na quadra esportiva coberta,
quadra de areia e campo de
futebol; - Aulas de campo dos
cursos de agropecuaria no
avidrio, estufa agricola, cultura de
café, pimenta-doreino,
fruticultura e demais areas
agricolas e de producdo animal
no campus; - Audio com
depoimento das diretorias e
outros servidores. Os videos
editados deverdao ser entregues
em alta resolucdo/MP4 em
versao eletrGnica em cartdo de
memoria cartdo pertencente a
classe UHS-3, em arquivo em
“nuvem” e em DVD.

1.3.1. Endereco de entrega: Rodovia ES 130 (Montanha x Vinhatico), Km 01,

Bairro Palhinha, Montanha/ES, CEP 29.890-000.

1.3.2. Enderego de entrega: Rodovia ES 320, Km 118,, Barra de Sao

Francisco/ES, CEP 29.800-000.
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1.4. O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO observada as

exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as

especificacOes do objeto.

1.5. A proposta no sistema deve constar o valor até o 22 (segundo) digito apds a
virgula, sendo que o 32 (terceiro) e 42 (quarto) digitos apds a virgula serem

zero (exemplo: 111,1100).

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dara mediante
Sistema de Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no endereco eletrénico co

https://www.gov.br/compras/pt-br/

2.2, Os fornecedores deverdao atender aos procedimentos previstos no
Manual do Sistema de Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do

Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagdo.

2.2.1. O fornecedor é o responsdvel por qualquer transacdo efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica,
ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso

indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.
2.3. Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

2.3.1. Que ndo atendam as condicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e

seu(s) anexo(s);

2.3.2. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou

judicialmente;

2.3.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacgoes:

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N°. 90004/2024 — PROCESSO ADMINISTRATIVO 23545.000053/2024-54 Pagina 5 de 29



a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra,

servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsdvel pela
elaborag¢dao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa
da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsdvel técnico ou subcontratado, quando a
contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a

ela necessarios;

c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sanc¢ao que lhe foi

imposta;

d) Aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdao ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei

n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicGes analogas as de escravo ou
por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo

trabalhista

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do

mesmo grupo econémico;
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2.3.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito
de burlar a efetividade da sanc¢do a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade

juridica do fornecedor;

2.3.4. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando

nessa condi¢do (Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenario); e

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

31. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com

o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacao
direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica,
a proposta com a descri¢cao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o
caso, e 0 preco, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura do

procedimento.

3.2.1. Apds a abertura da dispensa, deverd ser respeitado o prazo de no

minimo 6(seis) horas corridas para a fase de lances dos fornecedores;

3.2.2. Encerrada a fase de lances, sendo apresentada a ordem classificatéria
dos fornecedores por menor preco apresentado, devem os licitantes se
aterem as MENSAGENS DO CHAT, coletivas e individuais e o seu
atendimento, e, o vencedor enviar a PROPOSTA ATUALIZADA, RESPOSTA
DE NEGOCIACAO DE VALORES (Conforme prazos informados no CHAT pelo
servidor que esteja conduzindo a sess3o) SOMENTE VIA CONVOCACAO (JA
DISPONIVEL NO SISTEMA COMPRASNET acompanhado da documentagdo
de habilitagao solicitada no Anexo | deste documento e documentos
técnicos/manuais, PROSPECTOS CONTENDO DADOS TECNICOS DO
PRODUTO OFERTADO E A SUA FICHA TECNICA,; etc...,
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3.2.3. Acompanhado da proposta é de extrema importancia a apresentacao de
dados técnicos do produto (manual, prospecto, etc) tudo que possa

colaborar para analise técnica.

3.2.4.A proposta também deverd conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencbes coletivas de trabalho e nos termos de

ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o

preco, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros

gue incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer altera¢ao, sob alegacao de erro,

omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos
em percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos

efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao

vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita

execugado contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
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3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo

retira-la, substitui-la ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também,
assinalar “sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema eletronico, as seguintes

declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente

da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento

favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que estd ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Aviso de

Contratacao Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas

no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93

da Lei n® 8.213/91.

3.9.6. que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIl, da

Constituigao;

3.10. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a
parametrizagdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final

aceitavel (menor prego).

3.10.1.Feita essa opg¢do os lances serdio enviados automaticamente pelo
sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo

minimo entre lances previsto neste aviso.

3.10.1.1 Sem prejuizos do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da se¢do respectiva deste Aviso de Contrata¢éo

Direta;
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3.10.2.0 valor final minimo poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance jd registrado por

ele no sistema.

3.10.3.0 valor minimo parametrizado possui cardter sigiloso aos demais
participantes do certame e para o érgdo ou entidade contratante. Apenas
os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores

na forma da segdo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES
4.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a
sessdo publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de
lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico,

sendo encerrado no hordrio de finalizacio de lances também ja previsto

neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance deverd ser ofertado pelo valor total do item

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao
lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por
ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como
“lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Contratacao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de 1 % (um por cento).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.
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4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
haverd o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de

prorrogacao e ndao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a contratacao.
5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela

Administracao, poderd haver a negociacao de condi¢gdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com
preco compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo
apdés a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado serd registrado
na ata do procedimento da dispensa eletrdnica.

5.3. Estando o preg¢o compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.3.1. Além da documentacdo supramencionada, o fornecedor com a melhor
proposta deverd encaminhar dados técnicos, manuais e planilha com
indicacdo de custos e formacdo de precos, conforme modelo anexo, com
valores adequados a proposta vencedora.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.
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5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. ndo obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou
em seus anexos;

5.5.3. apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do prego
maximo definido para a contratacao;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracdo;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
aviso ou seus anexos, desde que insandvel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada
inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente
precos global ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregcos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da
dispensa ndao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de cardter normativo obrigatdrio, tais
como leis, medidas provisérias e convencles coletivas de trabalho
vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor,
no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco.
5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas

gue nao alterem a substancia das propostas;
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6.

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicGes na forma do
Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do
servico ou da area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat”
a nova data e hordrio para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de

habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO |

- DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo

solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do

fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera
verificado o eventual descumprimento das condi¢cbes de participacdo,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratagdao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
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6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a

o _n
C

substituicdo das consultas das alineas “b”, e “d” acima pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa
fornecedora e também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da
Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢Oes impostas ao
responsdvel pela prdtica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo
previamente a sua desclassificacdo

6.2.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado
inabilitado, por falta de condicao de participacao.

6.3. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitagdo dos fornecedores
serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes
constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da
sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacdo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do
fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores
de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de

Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor serda convocado a
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracdo, sob

pena de inabilitacdo.

Somente haverd a necessidade de comprovagdao do preenchimento de

requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais

guando houver duvida em relagao a integridade do documento digital.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei

Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado (a) da prova de inscricdo

nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacao do

balanco patrimonial e das demonstra¢cées contabeis do ultimo exercicio.

O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo

em outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo

cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu as do
item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de
inabilitagdo, além da aplica¢do das sangbes cabiveis.

6.7.1. Ndo havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitacéo, a
inabilitagdo recaird sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja
retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagcdo do fornecedor nos
remanescentes

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a

sessdo serd suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua

continuidade.

Serd inabilitado o fornecedor que ndao comprovar sua habilitacdao, seja por nao

apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em

desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

6.9.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o 6rgdao ou entidade examinard a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de uma
proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de

habilitacdo.

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera

habilitado.
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7. CONTRATACAO

7.1. Apds a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacao,

serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir
da data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar
instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contrata¢do, sem prejuizo

das sanc¢Ges previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocac¢fo para comparecer perante o orgdo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administra¢do poderd
encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e

devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de
empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez,
por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela

Administracgao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a

empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagéo de

negdcios ali estabelecida as disposi¢coes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso

de Contrata¢do Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos

da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovagao das condigdes de habilitagao e contratagao consignadas neste aviso,

gue deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.
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8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer

das infragGes previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:
8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse

coletivo;
8.1.3. dar causa a inexecucgdo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua

proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execu¢dao ou da entrega do objeto da

licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declara¢dao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do

contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execugao

do contrato;

8.1.10.comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer

natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a
declaracdo falsa quanto as condicbes de participacdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores,
em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da
fase de lances.
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8.1.1

1. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto

8.2.

de 2013.

O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos

subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,

as seguintes sangoes:

a)

b)

c)

d)

Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,

guando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

Multa de 5 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes

dos subitens 8.1.1 2 8.1.12;

Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso
de Contratacdo Direta, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade

mais grave;

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsdvel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a
8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da

penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

8.3.5

a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para a Administracdao Publica;

. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagbes dos 6rgaos de controle.
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8.4. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera

cobrada judicialmente.

8.5. A aplicagao das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta, em
hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a

Administracdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as

demais sancdes.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessdrias a apuracao da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisao sobre a eventual instauragao de investigagdo preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizacdao — PAR.

8.8. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administra¢do Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na

unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por

pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n@

14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

8.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo

previstas nos anexos a este Aviso.
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9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional
de ContratacGes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende

atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou

inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:
9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos
gue serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢Ges

de habilitagao exigidas.

9.2.2.1. No <caso do subitem anterior, a contratacdo sera

operacionalizada fora deste procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da

documentac¢ado de habilitacao, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas
se nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados

(procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realiza¢ao de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdao na

respectiva notificacao.

9.5. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.6. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente

qgue impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd
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automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em

contrario.

9.7. Os hordrios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante
o envio de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de

tempo e registro no Sistema e na documentagao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins

de habilitacdo e classificacado.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo
sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados,
desde que n3do comprometam o interesse da Administracdo, o principio da

isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdao e
apresentacdo de suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conduc¢do ou do resultado

do processo de contratagao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo

Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as

deste Aviso.
9.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletroénico.
9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos,

0s seguintes anexos:
9.13.1.ANEXO | — Documentacdo exigida para Habilitacao
9.13.2.ANEXO Il —= MODELO DE PROPOSTA

9.13.3.ANEXO Ill — Termo de Referéncia
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Montanha, 01 de FEVEREIRO de 2024.

RAYANNE LAURA FARIAS FIRME
Diretora-Geral Substituta
(assinatura digital )
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

OBS: Devera ser enviada QUANDO CONVOCADOS acompanhada da proposta atualizada com
melhor lance final/negociado, descri¢do/catalogo/ficha técnica, quando solicitado pela Ad-
ministragdo, utilizaremos a CONVOCAGCAO DE ANEXOS aos licitantes para atendimento.

(A DOCUMENTAGAO CONSTANTE NO SICAF SERA CONSULTADA ON-LINE)-FAVOR SE ATEREM
AS MENSAGENS VIA CHAT.

1 Habilitagao juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELIl: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacdo dos seus administradores;

1.6 decreto de autorizagao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764,
de 1971.

1.8 Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacdo respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdao de certiddao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

2.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

2.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

2.7 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do
mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

****ATENCAO****

e Os autos do processo N2 23545.000053/2024-54 na integra e atualizado
encontram-se disponiveis aos interessados no link:

SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos

(ifes.edu.br)

e Baixe o mesmo e analisem o objeto, as exigéncias e demais informacgdes

necessarias para apresentacdo de propostas e exigéncias legais.

e LINK para acesso aos anexos/documentos via gov.br/compras:
COTACOES/DISPENSAS ELETRONICAS EM ANDAMENTO

http://comprasnet.gov.br/cotacao/menu.asp?filtro=livre_andamento

e OBS: Favor pesquisarem pela UASG: 158884 e/ou numero da dispensa:
14/2023.
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https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/processos/processo_detalhado.jsf?id=85858
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PREVALECEM AS EXIGENCIAS DO TERMO DE REFERENCIA e SEUS ANEXOS! A
proposta deverd ser feita considerando o valor total, ja incluido o valor do
frete, impostos e demais custos indiretos.

O prazo maximo de entrega dos materiais é de 30 dias, contados do(a) a partir
do recebimento da Ordem de Fornecimento do Material, no Org3o:

Instituto Federal do Espirito Santo — CAMPUS MONTANHA no seguinte
enderec¢o: Rodovia ES 130 Km 01 (Montanha x Vinhdtico) — CEP 39860-000 —
Montanha — ES — Tel (27) 3754-3988, no horario de 8h as 16h em dias Uteis..

A proposta devera ser valida por 60 (sessenta) dias a partir da finalizacdo do
prazo da Dispensa Eletronica. A validade do produto de no minimo 12 (doze)
meses.

O custo da troca de itens defeituosos/ndo aceitos é integralmente do
fornecedor, incluindo porte de remessa postal. A ndo entrega do produto
conforme as especificagbes e no prazo definido em cada solicitagao, sujeita o
fornecedor as penalidades da Lei 14.133/21.

Todos os documentos serdo solicitados via anexo em campo proprio do
sistema, através de comunicacdo via chat. E de responsabilidade do
fornecedor acompanhar os tramites do sistema e principalmente as
comunicagdes via chat,_sob pena de desclassificagdo da proposta devido a

perca de prazos e solicitacdes realizadas no chat e no sistema.

Qualquer duvida, entrar em contato pelo telefone: 27 3754-3982 ou 27 3357-
3988.
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ANEXO Il - Modelo da Proposta
Aviso de Dispensa de Licitagdo n2 90004/2024

Ao Instituto Federal do Espirito Santo — Ifes Campus Montanha

DADOS DO LICITANTE PARTICIPANTE:

Por intermédio do(a) Sr(a). (home do representante legal):

Empresa (razdo social da licitante):

Inscrita no CNPJ n° (numero do CNPJ): Inscricdo Estadual:
Endereco:
Cidade: Telefone: Estado:

E-mail institucional:

E-mail do responsavel Técnico:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Prezados Senhores,

Apresento a Vossa Senhoria proposta de preco referente ao(s) objeto(s)
licitado(s), contratacdo de empresa especializada em servicos audiovisuais para
confeccdo de videos institucionais para o Instituto Federal do Espirito Santo — Campus
Montanha, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso

de Contratacao Direta e seus anexos.
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PROPOSTA

Prazo garantia /

Especificacao Modelo Marca Un | Quant. Valor Unit. Valor Total Validade

Item
do TR

10

11

12

13

14

15

16

17

VALOR TOTAL RS

VALOR TOTAL POR
EXTENSO

Os itens entregues terao:
a) Prestacdo de garantia conforme manual do fabricante;
c) Os itens pereciveis, deverdao possuir data de validade vigente de no minimo
12(doze) meses a partir da entrega efetiva.

O prazo de validade da proposta de precos é de 60 (sessenta) dias corridos,

contados da data da abertura da licitacao.

O prazo de execugdo da entrega, instalagcdao e demais exigéncias, sera de acordo

com o estipulado no Anexo 10 - Termo de Referéncia.

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N°. 90004/2024 — PROCESSO ADMINISTRATIVO 23545.000053/2024-54 Pagina 27 de
29



Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des
estabelecidas no Aviso da Dispensa e seus Anexos, bem como aceitamos todas as

obrigacdes e responsabilidades especificadas no Termo de Referéncia.

Declaramos que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que,
direta ou indiretamente, fazem parte do presente objeto, tais como gastos da empresa
com suporte técnico e administrativo, impostos, seguros, taxas ou quaisquer outros
gue possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de

expectativa inflaciondria e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

Declaramos, sob as penas da Lei n? 6.938/1981, na qualidade de proponente do
procedimento licitatorio, sob a modalidade Dispensa de Licitacdo Eletrénica_n?
90004/2024, instaurado pelo Ifes Campus Montanha, que atendemos aos critérios de
gualidade ambiental e sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de

protecdo do meio ambiente.

Declaramos que estamos cientes da obrigatoriedade da apresentacdo das
declaracdes e certidGes pertinentes dos 6rgaos competentes e da obrigatoriedade do
cumprimento integral ao que estabelece o art. 62 e seus incisos, da Instrugao
Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento

e Gestdo (MPOG).

Declaramos que estamos cientes da obrigatoriedade da apresentacdao do
registro no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou
Utilizadoras de Recursos Ambientais caso minha empresa exerca uma das atividades

constantes no Anexo | da Instrugcdao Normativa n2 06, de 15 de margo de 2013.

Assinatura do Fornecedor/Carimbo
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ANEXO 03

TERMO DE REFERENCIA
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UASG 158884 Termo de Referéncia 2/2024

Termo de Referéncia 2/2024

Informacoées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em

2/2024 158884-IFES- CAMPUS MONTANHA  VANCLEIA COSTA SANTOS 01/02/2024 09:30 (v 5.0)
Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

. Niuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23545.000053/2024-
ndo-continuado 54

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada em servicos audiovisuais para confeccdo de videos
institucionais para o Instituto Federal do Espirito Santo — Campus Montanha e Campus Barra de
Sao Francisco.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO

2.1 A contratacdo de servico especializado para o desenvolvimento de videos institucionais do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo — Ifes Campus Montanha e
Campus Barra de Sao Francisco, tem como objetivo divulgar as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo promovidas pelos Campi.

3. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICACAO CATSER|UNIDADE||QUANTIDADE

Confecg@o de 02 Videos Institucionais: Um video
com 4 minutos de duracdo e outro video resumido
com duracdo de 1 minuto e 30 segundos de duracao
sobre o Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Espirito Santo — Ifes — Campus
Montanha, contendo audio e video com qualidade
FULLHD (Full High Definition) todas as imagens
inéditas e captadas atualmente no Ifes — Campus
Montanha.

Os videos institucionais deverdo ter vinheta de
abertura e encerramento e créditos no encerramento.
A locucdo do &udio devera ser realizada por
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profissional e previamente analisada e aprovada por
esta instituicdo de

ensino.

Os videos deverdo ser realizados com equipamentos
profissionais, bem como suas edicfes realizadas com
profissionalismo e aprovadas por esta instituicdo de
ensino.

Os videos deverédo conter elementos gréficos digitais.

Os videos deverdo conter a versao com Tradugao em
Linguagem Brasileira de Sinais (Libras), com
flmagem a ser realizada com profissional

intérprete fornecido pelo Ifes. 3778 | Servigo 01

Deverda estar incluso a captacdo de imagens aéreas
com a utilizacdo de Drone.

Ademais deverdo ser realizadas filmagens dos
seguintes ambientes:

- Salas de aulas com alunos;

- Laborat6rios com alunos;

- Diretorias e ambientes administrativos;

- Refeitorios;

- Atividades esportivas dos alunos na quadra
esportiva coberta, quadra de areia e campo de
futebol;

- Aulas de campo dos cursos de agropecudria no
aviario, estufa agricola, cultura de café, pimenta-do-
reino, fruticultura e demais areas agricolas e de
producéo animal no campus;

- Audio com depoimento das diretorias e outros
servidores.

Os videos editados deverdo ser entregues em alta
resolucdo/MP4 em versdo eletrbnica em cartdo de

memoria cartdo pertencente a classe UHS-3, em
arquivo em “nuvem” e em DVD.

Confeccdo de 02 Videos Institucionais: Um video
com 4 minutos de duracdo e outro video resumido
com duragdo de 1 minuto e 30 segundos de duracdo
sobre o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Espirito Santo — Ifes — Campus Barra
de Sdo Francisco, contendo &udio e video com
qualidade FULLHD (Full High Definition) todas as
imagens inéditas e captadas atualmente no Ifes -
Campus Barra de Sao Francisco.

Os videos institucionais deverdo ter vinheta de
abertura e encerramento e créditos no encerramento.

A locucdo do Audio devera ser realizada por
profissional e previamente analisada e aprovada por
esta instituicdo de ensino.
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Os videos deverdo ser realizados com equipamentos
profissionais, bem como suas edi¢des realizadas com
profissionalismo e aprovadas por esta instituicdo de
ensino.

Os videos deverao conter elementos gréficos digitais.

Os videos deverdo conter a versdo com Tradugdo em
Linguagem Brasileira de Sinais (Libras), com
flmagem a ser realizada com profissional
2 |intérprete fornecido pelo Ifes. 3778 | Servico 01

Deverd estar incluso a captacdo de imagens aéreas
com a utilizacdo de Drone.

Ademais deverdo ser realizadas filmagens dos
seguintes ambientes:

- Salas de aulas com alunos;

- Laborat6rios com alunos;

- Diretorias e ambientes administrativos;

- Refeitorios;

- Atividades esportivas dos alunos na quadra
esportiva coberta, quadra de areia e campo de
futebol;

- Aulas de campo dos cursos de agropecudria no
aviario, estufa agricola, cultura de café, pimenta-do-
reino, fruticultura e demais areas agricolas e de
producéo animal no campus;

- Audio com depoimento das diretorias e outros
servidores.

Os videos editados deverdo ser entregues em alta
resolucdo/MP4 em versdo eletrdnica em cartdo de

memoéria cartdo pertencente a classe UHS-3, em
arquivo em “nuvem” e em DVD.

4. DA CLASSIFICACAO DO OBJETO

4.1 Trata-se de servico comum, de carater ndo continuado e sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante contratacdo direta, em sua forma
eletrbénica.

4.2 Os servigcos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.

4.3 A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a
Administragéo contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacgéo direta.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
a) servico ndo continuado, sem fornecimento de méo de obra em regime de dedicacdo exclusiva;

5.2 Além dos pontos acima, o adjudicatario deverd apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢cdes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para
celebragéo do contrato.

6. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1 A licitante que tiver sua proposta selecionada devera estar ciente da obrigatoriedade em
atender aos critérios e politicas de sustentabilidade conforme estabelece o Guia Nacional de
LicitagBes Sustentaveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Uniéo, o artigo 144 da Lei 14.133
/21, a Lei 12.305/10 — Politica Nacional de Residuos Sdlidos, a Instrugdo Normativa n° 01, de 19 de
janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (MPOG), conforme segue:

a) Os itens a serem entregues sdo constituidos, ao menos em parte, de material ou reciclado, ou
atoxico, ou biodegradavel, conforme ABNT 15448-1 e 15448-2;

b) Possui certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial —
INMETRO classificando os produtos como sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacéo
aos seus similares;

c¢) Utilizara embalagens individuais adequadas para acondicionar e transportar os itens adquiridos,
utilizando materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e
armazenamento;

d) Os bens a serem entregues ndo contém substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva RoOHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio
(Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres
difenil-polibromados (PBDES).

7. DA VISTORIA

7.1 As empresas interessadas em participar do processo licitatério poderdo fazer uma vistoria
prévia no espaco a ser cedido, com o objetivo de inteirar-se das condi¢cbes existentes, das
exigéncias de ordem técnica para a execuc¢do do objeto licitado, e adquiram parametros para
elaboracdo das propostas, ndo sendo aceitas alegacbes posteriores de desconhecimento das
mesmas.

7.2 O agendamento da vistoria devera ser realizado por meio do e-mail: gabinete.mon@ifes.edu.br.

7.3 A vistoria devera ser executada em até 24 (vinte e quatro) horas antes do horario de inicio do at
o licitatério (horario de Brasilia) e serd acompanhada por um servidor designado pela contratante,
gue serda responsavel pela emissdo do TERMO DE VISTORIA, documento que demonstra que a
empresa licitante esta ciente de todas as informagBes e das condigBes para o cumprimento das
obrigacoes.

7.4 A realizag&o da vistoria é facultativa. Sendo assim, os licitantes que ndo a realizarem devem
firmar DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICOES DO LOCAL e que nio poder&o
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alegar o desconhecimento das condi¢bes e grau de dificuldades existentes como justificativa para
se eximirem das obrigacdes assumidas ou em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de
precos em decorréncia da execuc¢ao do objeto.

8. DO MODELO DE EXECUCAO

8.1 Tendo sido selecionado o fornecedor dos servicos que ora se pde a contratacdo, a contratada
devera executa-lo nas condi¢fes estabelecidas neste instrumento e em especial se observando as
gue seguem neste tépico.

8.2 A CONTRATADA devera:
a) prestar os servigos contratados dentro das normas vigentes.

8.3 A prestacdo dos servicos somente serd considerada iniciada, para fins de efeito de medigéo e
pagamento, apos a disponibilizagcao dos videos.

8.4 Todas as despesas que possam vir a ser necessarias a entrega dos servigos no Ifes Campus
Montanha e no Campus Barra de Sao Francisco é de EXCLUSIVA responsabilidade da
CONTRATADA, devendo a mesma assumir o 6nus caso ndo tenha levado tais custos em
consideracdo no momento de apresentacdo formal da proposta.

8.5 As instalacdes e entregas de materiais necessarios a execucao plena do objeto licitado sera
realizada na sede do Ifes Campus Montanha e do Campus Barra de S&o Francisco, conforme
endereco abaixo:

ORGAO PARTICIPANTE | UASG ENDERECO/CONTATO

Endereco: Rodovia ES 130, km 01, Bairro Palhinha —
Montanha — ES, CEP: 29890-000. Tel.: (27) 3754-3950

Ifes — Campus Montanha

T 158884 : i i iméni
Orgao Licitante 58884 Contato: Coordenadoria de Almoxarifado e Patriménio, no

horério das 8h as 11h ou de 13h as 16h.

Endereco: Rodovia ES 320 - KM 118, Zona Rural, Trés
N Vendas/Valao Fundo — Barra de S&o Francisco — ES,
Ifes — Campus Barra de Sao CEP: 29800-000. Tel.: (27) 3083-4511.

Francisco 3886
L o 15 Contato: Coordenadoria de Almoxarifado e Patrimonio, no
Orgao Participante horario das 8h as 11h ou de 13h as 16h.
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9. DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1 Além dos materiais necessarios e suficientes a execucdo da prestacdo dos servigos
contratados, que sao de responsabilidade EXCLUSIVA da CONTRATADA, esta também devera
disponibilizar ao final, para fins de entrega efetiva dos servicos, 0s seguintes:

a) N&ao se aplica.

10. DAS INFORMACOES RELEVANTES

10.1 A licitante que tiver interesse em conhecer as condi¢gbes fisicas e geograficas a que se sujeita
o Ifes Campus Montanha e o Ifes Campus Barra de S&o Francisco que possam influenciar na
formulacdo de preco de sua proposta, poderd agendar vistoria para este fim, nos termos e
condicdes apresentas alhures.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 S&o obrigacdes da Contratante:

11.1.1 receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no instrumento convocatério e seus
anexos;

11.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do instrumento convocatério e da proposta, para
fins de aceitacéo e recebimento definitivo;

11.1.3 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

11.1.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comisséo
[/servidor especialmente designado;

11.1.5 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no instrumento convocatorio e seus anexos;

11.2 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados & execuc¢édo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagBes constantes no instrumento convocatorio, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

12.1.1 efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagbes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia
ou validade.
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12.1.2 o objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués e
da relacéo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando houver entrega de materiais que se
necessite de manual para instrucao de uso;

12.1.3 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

12.1.4 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia,
0 objeto com avarias ou defeitos;

12.1.5 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

12.1.6 manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatério.

14. DA ALTERACAO SUBJETIVA

14.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo
a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

15. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1 Nos termos do art. 117 Lei n° 14.133, de 2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

15.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeices
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133,
de 2021.

15.3 O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.
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16. DOS CRITERIOS DE MEDICAO DOS SERVICOS

16.1 Finalizada a execuc¢do dos servicos e a entrega dos videos conforme estabelecido a
contratada podera emitir nota fiscal correspondente.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

17.1 Tendo sido concluida a medi¢édo do periodo mensal a que se refere a prestacdo dos servicos
contratados, a fiscalizacdo do contrato realizara o recebimento e a aceitacdo do objeto, instruindo
processo administrativo com vistas ao pagamento da parcela executada.

17.2 Em se verificando que a medicdo apresentada pela CONTRATADA difere das condi¢cdes em
que de fato os servigcos foram prestados, a fiscalizagdo do contrato se manifestarq a respeito,
indicando de maneira formal, clara e conclusiva, as irregularidades que foram cometidas e o reflexo
financeiro delas advindo.

17.3 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura, nos casos previstos neste instrumento convocatoério e que
sdo de responsabilidade de pagamento do Ifes Campus Montanha, deve ser precedida do
recebimento definitivo do objeto contratual, nos termos abaixo.

17.4 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a contratada devera entregar
toda a documentagédo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual;

17.5 O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal de contrato apdés a entrega da
documentacgéo acima, da seguinte forma:

17.6 A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico,
com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

17.7 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato apurard o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores

previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

17.8 A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

17.9 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da contratada, o
fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com
suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.10 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.11 Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatorio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.
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17.12 Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia do
esgotamento do prazo.

17.13 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servicos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.13.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correces;

17.13.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

17.13.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag&o.

17.14 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢ca das disposicdes
legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.15 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos
/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da contratada, sem prejuizo da
aplicagdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1 O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento definitivo dos itens constantes de Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

18.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgéo
contratante atestar a execucgéo do objeto do contrato.

18.3 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada nos incisos | aV do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

18.4 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de
abril de 2018.

18.5 Nos casos de contratagBes que venha a se enquadrar nos termos do art. 20 da IN SEGES N°
67, DE 08 DE JULHO DE 2021, serda somente exigido das pessoas juridicas a comprovagédo da
regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda
Nacional.

18.6 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacéo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
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sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap0s a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando
gualquer dnus para a Contratante.

18.7 Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

18.8 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no instrumento convocatorio.

18.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

18.10 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em
licitagdo, no &mbito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢gdo Normativa n° 3, de
26 de abril de 2018.

18.11 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.12 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessérias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

18.13 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

18.14 Sera rescindido o contrato em execuc¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

18.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

18.16 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

18.17 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é
calculada mediante a aplicacédo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
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VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | =0,00016438

| = (TX) | =
TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

19. DO REAJUSTE

19.1 O precgo do servi¢o contratado serd fixo e irreajustavel no prazo de 12 (doze) meses, a partir
da data da proposta.

19.2 ApGs o interregno de 12 (doze) meses, e independentemente de pedido da contratada, o prego
inicial sera reajustado, mediante a aplicacdo do indice geral de precos de mercado, o IGP-M,
publicado pela Fundacado Getulio Vargas, ou outro indexador oficial que venha a substitui-lo, com
base na seguinte férmula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-19/1I° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitacao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

19.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a contratante pagara a
contratada a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

19.5 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

19.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

19.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.8 O reajuste serd realizado por apostilamento, ou Termo de Aditivo, caso seja realizado
conjuntamente aos fatos que ensejam a utilizagdo deste expediente.
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20. DA GARANTIA DA EXECUCAO DO OBJETO

20.1 Por se tratar de contratacdo de servicos comuns de baixa complexidade de entrega,
fiscalizacdo e formatado de execucdo, ndo se exigird garantia contratual para a sua execucéo,
sendo exigido apenas a garantia prevista no cédigo de defesa do consumidor.

21. DA GARANTTA DOS BENS DISPONIBILIZADOS

21.1 O prazo de garantia contratual dos bens, ou de validade, quando previsto, sera contado a
partir a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

21.2 A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condi¢bes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

21.3 A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pela prépria Contratada,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

21.4 Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e corregdes
necessarias.

21.5 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deveréo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

21.6 Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pela Contratada, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir da Contratada o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

21.7 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade da Contratada.

21.8 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a licitante ou contratada
que:

22.1.1 dar causa a inexecucao parcial do contrato;

22.1.2 dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

22.1.3 dar causa a inexecucao total do contrato;
22.1.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
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22.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

22.1.6 nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

22.1.7 ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

22.1.8 apresentar declaragdo ou documentacgédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéao falsa durante a licitacdo ou a execucédo do contrato;

22.1.9 fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
22.1.10 comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

22.1.10.1 Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsa
guanto as condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o
encerramento da fase de lances

22.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

22.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

22.2 O licitante, o adjudicatario e fornecedor que durante o procedimento licitatério ou durante a
execucédo do contrato, tenha praticado quaisquer dos atos previstos nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo das responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

22.2.1 Adverténcia;

22.2.1.1 Nos casos de faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

22.2.2 multa;

22.2.2.1 moratoéria de 0,33% (zero ponto trinta e trés) por cento por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias;

22.2.2.2 multa compensatéria de 5,00% (cinco por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucdo total do objeto. Em caso de inexecugdo parcial, a
multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem acima, sera aplicada de forma
proporcional a obrigacédo inadimplida;

22.2.3 impedimento de licitar e contratar;
22.2.4 declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar;

22.3 A Sancédo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar
causa a inexecucao parcial do contrato, quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave.

22.4 A sancdo de multa, a ser calculada na forma previamente demonstrada, sera aplicada por
quaisquer das infragcdes administrativas previstas no item 22.1 deste Termo de Referéncia.
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22.5 A sanc¢éo de impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancédo, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, sera
aplicada quando ocorrer as seguintes infracbes administrativas, salvo quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave:

22.5.1 dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servi¢cos publicos ou ao interesse coletivo;

22.5.2 dar causa a inexecucdo total do contrato;
22.5.3 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

22.5.4 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

22.5.5 nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

22.5.6 ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

22.6 A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03
(trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, serd aplicada nos casos previstos no item 22.5.1 a
22.5.6, quando justificada a imposicdo da penalidade mais grave; e nas demais situa¢cfes, quando
ocorrer as seguintes infragdes administrativas:

22.6.1 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéao falsa durante a licitacdo ou a execuc¢édo do contrato;

22.6.2 fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

22.6.3 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

22.6.4 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcdo;

22.6.5 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
22.7 Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:

22.7.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

22.7.2 as peculiaridades do caso concreto;

22.7.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

22.7.4 os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

22.7.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle;

22.7.6 o carater educativo da pena;

22.7.7 os principios da proporcionalidade e razoabilidade.
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22.8 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente

22.9 A aplicacdo das sancdes previstas neste instrumento, em hipdtese alguma, exime a obrigagéo
de reparacéo integral do dano causado a Administracdo Publica.

22.10 As sancgdes previstas nos subitens acima poderé&o ser aplicadas juntamente com as de multa,
descontando-a dos créditos de pagamentos a serem efetuados.

22.11 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de préatica de infragéo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cOpias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabiliza¢do — PAR.

22.12 A autuagdo, instrucdo, apuracdo e o julgamento dos atos de infracbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo & Administracéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo o rito estabelecido em regulamento interno do Ifes
Campus Montanha.

22.13 O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

22.14 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

22.15 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o
caso, serdo inscritos no Cadin, na Divida Ativa da Unido, nos 6rgdos de protecdo ao crédito
(Serasa, SPC e afins) e cobrados judicialmente.

22.16 Determinado o valor da multa, a mesma devera ser recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade
competente.

22.17 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cadigo Civil.

22.18 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

23. DA ESTIMATIVA E REFERENCIACAO DE PRECOS

23.1 O custo estimado da contratacdo sera definido pela autoridade competente, com base nos
valores disponibilizados, consultados e aprovados, em ato préprio processual.
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24. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO
24.1 A regularidade fiscal e trabalhista sera definida no instrumento convocatorio.

24.2 Para fins de atendimento ao disposto no art. 20 da IN SEGES/ME N° 67, de 2021 e art. 70 da
Lei N° 14.133/2021, sera suficiente, para fins de habilitacdo da licitante, a apresentacdo de
comprovacéo de regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagao
com a Fazenda Federal, nos seguintes casos:

a) Aquisi¢cdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta)
dias da ordem de fornecimento;

b) Contratacdes em valores inferiores a ¥ (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para
compras em geral;

c) Contratacdes de produtos para pesquisa e desenvolvimento, até o limite de R$ 300.000,00
(Trezentos mil reais).

25. DA CELEBRACAO DO CONTRATO

25.1 Ap6s a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, a celebracdo do
contrato se dara por meio de EMISSAO DE NOTA DE EMPENHO.

25.2 Em caso de celebracéo formal de contrato, o adjudicatario devera providenciar seu cadastro de
assinante externo para assinatura de documentos eletrénicos via SIPAC, e ter4 o prazo de 05
(cinco) dias uteis para providencia-lo, a contar a partir da ordem da Administracdo, podendo ser
prorrogado por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

25.3 Tendo finalizado o cadastro de assinante externo, o adjudicatario, tera o prazo de 24 (vinte e
guatro) horas, contados a partir da confirmacéo de seu cadastro, para assinar o Termo de Contrato
ou instrumento equivalente, sob pena de decair do direito a contratacéo, sem prejuizo das sancdes
previstas no instrumento convocatorio.

25.4 Em caso de néo celebracdo de contrato formal, a nota de empenho, o substituird para todos os
efeitos legais, vinculando-se os direitos e obrigagfes previstos no instrumento convocatorio.

25.5 A ORDEM DE FORNECIMENTO/SERVICO sera comunicada ao adjudicatario, exclusivamente
por meio do endereco eletrénico (e-mail) disponibilizado em sua proposta, ou mediante a assinatura
do termo de contrato, em sendo esse 0 caso.

25.6 Para efeitos legais de contagem do prazo de execucdo do objeto, que sera de 30 dias, a
comunicacdo da ORDEM DE FORNECIMENTO/SERVICO sera tida por recebida decorrido 05
(cinco) dias Uteis a partir da data de envio do e-mail, ou em prazo inferior caso haja a confirmacéo
de leitura deste, ndo cabendo alegacdo de ndo conhecimento da ORDEM DE FORNECIMENTO
/SERVICO por problemas técnicos de responsabilidade exclusiva do fornecedor.

25.7 A nota de empenho serd encaminhada em anexo ao e-mail em que se realizara a
comunicacdo da ORDEM DE FORNECIMENTO/SERVICO e igualmente podera ser consultada no
Portal de Transparéncia do Governo Federal no sitio http://www.portaltransparencia.gov.br/.

25.8 A contratada se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no instrumento convocatorio e
Seus anexos.
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25.9 A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo séo aquelas previstas nos artigos 137 e

138 da Lei n°® 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 e 139
da mesma Lei.

26. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

26.1 A indicacao da dotacdo orcamentdria ocorrera posteriormente, em tempo oportuno, em caso
de aprovacao pelo seguimento do processo de contratacao.

27. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

RAYANNE LAURA FARIAS FIRME
Equipe de apoio
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