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EDITAL N2 001/2025 DG-MON
APOIO A VISITAS TECNICAS

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo — Campus Montanha, por
meio da Diretoria de Ensino, torna publico o presente edital interno para submissao de propostas
de apoio a visitas técnicas.

1. DA APRESENTAGAO E DOS OBJETIVOS

1.1 As visitas técnicas tém como objetivo proporcionar aos discentes experiéncias praticas e
complementares a sua formacdo académica, ampliando conhecimentos e fortalecendo a relacdo
entre teoria e pratica. As atividades poderdo ser realizadas em empresas, universidades,
industrias e demais organizacdes pertinentes, conforme a necessidade e a pertinéncia com os
conteudos curriculares. O apoio oferecido visa garantir condicdes adequadas para a execugao
dessas atividades, respeitando as normativas institucionais vigentes e as politicas de incentivo a
formacao integral dos estudantes.

1.2 O edital “Apoio a Visitas Técnicas” tem como finalidade incentivar, apoiar e ampliar a
participacdo de professores e discentes regularmente matriculados nos cursos do Ifes — Campus
Montanha em visitas técnicas a empresas, instituicdes de ensino, indlstrias e demais
organizacOes, promovendo a integracdo entre teoria e pratica e fomentando a construcdo de
conhecimentos aplicados ao mundo do trabalho.

1.2.1 Observados os critérios definidos neste edital, podera ser concedido apoio para a realizacdo
de visitas técnicas que possibilitem aos discentes o contato com ambientes produtivos e
académicos, considerando-se aspectos como inovacdo, sustentabilidade, empreendedorismo
corporativo, social, individual, de negdcios, feminino e verde, além da ampliacdo de redes de
relacionamento profissional e académico.

1.2.2 Considera-se que as empresas, instituicdes de ensino, industrias e demais organizagées
desempenham um papel essencial na formacdo de competéncias técnicas, cientificas e
socioemocionais dos estudantes. Dessa forma, deve-se incentivar:

a) O estreitamento das relagbes entre discentes, professores e empresas, instituicdes de
ensino, industrias e demais organizag¢des, visando a obtencao de conhecimentos praticos, troca
de experiéncias e imersdo no cotidiano do mercado de trabalho;

b) A resolucdo de problemas reais, proporcionando aos estudantes desafios que estimulem
a aplicacao dos conhecimentos adquiridos em sala de aula e fomentem parcerias institucionais
voltadas a pesquisa, pés-graduacao e inovacao;



c) A observacdao do ambiente real de uma organizacdo em pleno funcionamento, permitindo
aos discentes analisar sua estrutura, processos operacionais, cultura organizacional e objetivos
estratégicos;

d) O desenvolvimento do senso critico, criativo, inovador e empreendedor, incentivando a
capacidade de analise e proposicao de solucdes para desafios do setor produtivo e académico;

e) O aprimoramento das habilidades interpessoais, incluindo comunicac¢do, trabalho em
equipe, adaptacao a novos contextos e construcdo de networking profissional.

2. COORDENADOR DA PROPOSTA

2.1 O coordenador da proposta deve ser um(a) professor(a) ou técnico(a)-administrativo(a) em
educacdo, servidor(a) efetivo(a) do Ifes — Campus Montanha.

2.2 O(a) coordenador(a) da proposta podera incluir outros professores e/ou técnicos
administrativos para participarem como colaboradores na viagem, desde que possuam afinidade
com a drea de conhecimento relacionada a visita técnica em empresas, instituicdes de ensino,
industrias e demais organizagdes.

2.3 E de responsabilidade do(a) coordenador(a) da proposta atentar-se aos critérios de submissio
e requisitos estabelecidos neste edital, bem como prospectar as organizacdes a serem visitadas,
estabelecendo contato prévio e definindo os objetivos e metas a serem alcangados com a visita.

3. DA SUBMISSAO DA PROPOSTA

3.1 As propostas deverdo ser submetidas até o dia 07 de mar¢o de 2025, por meio do e- mail da
Direcdo de Ensino (de.mon@ifes.edu.br).

3.2 A submissdao da proposta ndo garante automaticamente a concessdao de recursos para a
realizacdo da visita técnica. A aprovagao estara sujeita a andlise e disponibilidade orcamentaria
do campus.

3.3 A proposta deve ser elaborada conforme as orienta¢des do Anexo | deste edital, contendo
todas as informagdes solicitadas.

3.4 Apds a submissdo da proposta, o(a) coordenador(a) deverd acompanhar o cronograma
disposto neste edital, atentando-se aos prazos para eventuais recursos e demais demandas
necessarias para a realizacdo da visita técnica.

3.5 A confirmagao ou cancelamento da visita técnica devera ser realizada obrigatoriamente com
antecedéncia minima de 30 dias da data prevista para sua realizacao.

3.6 A Diregdo de Ensino podera, se julgar necessario, prorrogar o prazo de submissao das
propostas por até uma semana ap6s a data limite estabelecida neste edital.



4. REQUISITOS DA PROPOSTA

4.1 As propostas deverdo ser enviadas de acordo com o Anexo | e devem conter,
obrigatoriamente:

a) Os objetivos da viagem, justificando a relevancia da visita para a obtencdo de
conhecimentos praticos, resolucdo de problemas, desenvolvimento de projetos de pesquisa,
estimulo a inovacdo e ao empreendedorismo e perspectiva de parcerias futuras;

b) Caracterizacdo interdisciplinar, tornando a proposta mais adequada ao processo de ensino
e aprendizagem e garantindo a otimizacao dos recursos disponiveis.

4.2 A interdisciplinaridade sera considerada como critério de avaliagdo das propostas a serem
aprovadas.

4.3 O(a) coordenador(a) da proposta devera fornecer informacdes detalhadas sobre o local a ser
visitado, incluindo endereco, distancias envolvidas, custos estimados e demais aspectos logisticos
essenciais para a analise da viabilidade da proposta.

4.4 As propostas deverado incluir corretamente os dados do(a) proponente, dos servidores que
acompanhardo a visita e a relagdo completa dos estudantes participantes.

4.5 O projeto resumido deve ser elaborado em formato Portable Document Format (.pdf), com
no maximo 2 (duas) paginas (incluindo as informagdes gerais), em formato A4 (210 x 297 mm),
fonte Arial, tamanho 11, alinhamento justificado, espacamento simples entrelinhas, e margens
de 2,5 cm em todas as dimensdes.

4.6 As regras estabelecidas neste edital aplicam-se apenas as visitas técnicas que requerem
orcamento do Ifes — Campus Montanha. Visitas que ndo necessitam de recursos financeiros do
instituto devem ser organizadas diretamente entre os (as) proponentes e a respectiva
Coordenadoria do Curso envolvido no projeto, além da Coordenadoria de Planejamento
Académico.

4.7 Os projetos que ndo atenderem aos critérios descritos serdo automaticamente
desclassificados.

5. CRONOGRAMA

ATIVIDADE DATA
Periodo de inscri¢cdo 17/02/2025 a 07/03/2025
Resultado parcial 12/03/2025
Periodo de recurso 24 horas ap6s a publicacao do resultado parcial
Resultado final 14/03/2025

6. DISPOSICOES FINAIS



6.1 O presente edital podera ser revogado, prorrogado ou anulado a qualqguer momento, no todo
ou em parte, seja por decisdo unilateral da Direcdo de Ensino (DIREN), seja por motivo de
interesse publico ou por exigéncia legal, sem que isso implique direito a indenizagdo ou qualquer
tipo de reclamacgado por parte dos participantes.

6.2 O envio do recurso deverd ser realizado exclusivamente pelo e-mail da Direcdao de Ensino
(de.mon@ifes.edu.br) dentro do prazo estipulado neste edital.

6.3 O correto preenchimento das informacdes solicitadas no Anexo |, bem como a submissdo da
proposta dentro do prazo estabelecido, sdo de inteira responsabilidade do(a) coordenador(a) da
proposta.

6.4 Ao submeter uma proposta neste edital, os servidores e discentes participantes declaram
estar cientes e de acordo com todas as condicOes e obrigacdes estabelecidas. Além disso,
autorizam o tratamento dos dados pessoais fornecidos exclusivamente para os fins previstos
neste edital, em conformidade com a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados - LGPD).

6.5 Ao ter a visita aprovada, os responsaveis deverao utilizar o documento do Anexo Il como
autorizacao dos pais para que os estudantes possam realizar a visita. Esse documento devera ser
inserido ao processo previamente conforme estabelecido neste edital.

6.6 Os casos omissos serdo analisados e deliberados pela Dire¢cdo de Ensino (DIREN).

Montanha, 14 de fevereiro de 2025.

CLAUDIA DA CUNHA MONTE OLIVEIRA
Diretora-Geral do Ifes — Campus Montanha



ANEXO |
MODELO DE PROJETO (PROPOSTA)

INFORMAGOES GERAIS

(a ser preenchido pelo professor coordenador da Proposta)

Ne° Edital:

Titulo do projeto:

Viagem com o IF para a Empresa (inserir aqui o nome da
empresa, Instituicado de Ensino ou industria a ser visitada)

Endereco da empresa
a servisitada:

Link da coordenada
do google maps do
local davisita

Nome do
coordenador da
proposta:

CPF:

Titulacao:

Telefone celular:

E-mail institucional:

Professores e/ou
técnicos
administrativos que
participarao da
viagem*:

Nidmero de alunos:

Curso:

Data prevista da
viagem:




PROPOSTA (PROJETO RESUMIDO)

Introducgao (introduzir aqui o tema relacionado a visita técnica na empresa, destacando
sua importancia para obtencdo de conhecimentos praticos e resolucdo de problemas).

Objetivo(s) da visita técnica a empresa:

Resultados esperados (relacionar os objetivos com o desenvolvimento de projetos de
pesquisa, estimulo a inovacado e empreendedorismo, perspectivas de parcerias com a
empresa e mercado de trabalho).




ANEXO Il
TERMO DE RESPONSABILIDADE E NORMAS DISCIPLINARES PARA VISITAS TECNICAS

As Visitas Técnicas sdo atividades pedagogicas com vistas a promover o desenvolvimento do processo ensino-
aprendizagem. Promovem a integragdo entre a teoria e pratica no que se refere aos conhecimentos adquiridos
pelos alunos na escola.

O cumprimento das normas abaixo estipuladas visam resguardar a integridade fisica do aluno, manter a ordem e
resguardar o patriménio empenhado para realizagdo das viagens e sera observado com rigor pelos professores
responsaveis e pelo Coordenador do Curso em todos os momentos da viagem.

NORMAS:

01. Devem ser respeitadas durante todo o tempo da visita as normas do Cédigo de Etica e Disciplina do Corpo
Discente do Ifes.

02. Devem ser respeitadas as normas estipuladas pelas empresas de transporte e dos locaisvisitados;

03. Os horarios estipulados de inicio e término das atividades deverdo ser respeitados com rigor, inclusive os
horarios de saida e retorno do 6nibus. Os alunos que ndo estiverem no local na data e hordrios previamente
combinados estardo sujeitos a perda do transporte e do valor pago antecipadamente, ficando a critério da
Coordenacgdo de Curso qualquer tipo de decisdo;

04. O aluno devera comparecer a todas as atividades no horario pré-determinado. Se alguma doenga ou motivo
de forca maior impedi-lo de participar, devera comunicar-se com o professor responsavel o mais breve possivel;

05. O aluno devera permanecer junto ao grupo durante a viagem, sendo vedado seu afastamento para realizar
atividades particulares sem expressa autorizagdo.

06. Na&o portar ou fazer uso de bebidas alcodlicas, entorpecentes ou quaisquer substancias nocivas a saude
durante a visita;

07. Estar adequadamente trajado durante as atividades letivas da visita técnica e/ou viagem de estudos de
acordo com o regulamento de uniforme especifico.

08. Devera zelar pela imagem do Ifes durante a visita, buscando inclusive focar no carater técnico e didatico da
atividade na divulgacdo de imagens e videos em redes sociais.

09. O aluno sera responsavel pela reposicdo ou pagamento de qualquer objeto quebrado, danificado, ou
desaparecido do 6nibus, estabelecimento hoteleiro ou local visitado;

10. O Aluno deverd: portar documento em todas as viagens; zelar pela conservagdo e limpeza do meio de
transporte e pela tranquilidade do motorista e/ou servidores envolvidos;

11. Zelar pelo bom relacionamento e integridade fisica de todos os envolvidos na visita técnica.

Informacoes da visita técnica a ser realizada:

Saida: Retorno:
Destino(s):Obs.:

Declaragao de ciéncia do aluno Autorizagdo do responsavel legal

Declaro ter lido as normas com aten¢dao e comprometo-me a | Declaro estar ciente das normas da visita e autorizo a
respeita-las atividade.

Nome: Nome:

Curso: Vinculo com aluno:

RG: CPF: Telefones:

Telefone:

Assinatura: Assinatura:

MONTANHA, de de 20




ANEXO Il
RELATORIO DE VISITA TECNICA — PREENCHIDO NA VOLTA

DOS PARTICIPANTES:
Ndmero de alunos: Curso:
Série/Periodo: Turno:

Servidores responsaveis:

DO LOCAL DA VISITA:

Local (Empresa, Instituigdo, Etc):

Enderego (rua/avenida, nimero):

Cidade: Estado:

DA VISITA TECNICA:

Resumo dos principais pontos abordados na visita divididos em 1- Objetivos e Propostas pedagdgicas alcangadas, 2- Outras dreas que podem ser
abordadas neste local, 3- Roteiro da viagem com datas, 4- Problemas encontrados (atrasos, alteragdo de roteiro, indisciplina, etc) e justificativa.

Eal o o

AVALIAGAO DA VISITA:

( ) Excelente ( )Boa () Regular ( JRuim e Desaconselhada

AVALIAGCAO DA EMPRESA DE TRANSPORTE

Condigdes do veiculo: ( )Excelente ( )Boa ( )Regular ( )Ruim
Limpeza do veiculo: ( )Excelente ( )Boa ( )Regular ( )Ruim
Motorista: ( )Excelente ( )Bom ( )Regular ( )Ruim

Observacoes:

Montanha, / /

Professor Responsével



ANEXO IV
CARTA DE AGRADECIMENTO

Prezado(a) Sr(a). Nome do responsavel pela empresa visitada

Vimos por meio desta agradecer a V.Sa. pela oportunidade e atengao dispensada aos
alunos e servidores representantes deste Instituto, durante a visita técnica no dia data, a qual

foram recebidos em vossa empresa ou instituigao.

Atenciosamente,

Coordenadoria Geral de Ensino Técnico



